
 

 

 

GUÍA DE INGRESO A UNA SALA VIRTUAL zoom 

UNIRED OnLine. 

1. En el sitio web http://unired.edu.co ingrese al menú de 

Servicios / UNIRED OnLine. 

 

 

http://unired.edu.co/


 

 

 

 

 

2. En ésta página encuentra la descripción de los servicios 

OnLine, aquí encuentra el enlace para ingresar a una 

reunión o para hacer una reserva. 

 

 

 

 



 

 

 

 

3. Aquí encuentra las opciones “Ingrese” para ingresar a 

una reunión previamente programada y “Reserve” para 

realizar la reserva de una sala de reuniones virtuales, 

seminario web o transmisión de streaming. 

 

https://uniredonline.zoom.us/ 

 

https://uniredonline.zoom.us/


 

 

 

4. Ingrese. 

a. En éste campo ingrese el nombre de la sala 

recibido en el correo de confirmación, ejemplo: 

salavirtual 

 

b. Al dar click en “Entrar” se abre una nueva página 

en el navegador web, si es la primera vez que 

utiliza el servicio, por favor “descargue y ejecute 

Zoom”. 

 

 

 



 

 

5. A partir de éste momento se encuentra en la sala de 

reuniones que ha reservado y cuenta con privilegios de 

invitado 

 

a. Para obtener privilegios de Hospedador o Anfitrión, 

selecciones el botón “Participantes” 

 

 



 

 

 

6. En la esquina inferior derecha de click en el botón 

“Hacerse cargo como anfitrión”,  ingrese el código de 6 

dígitos recibido en el correo en el campo visualizado. 

 

A partir de éste momento usted cuenta con los privilegios de 

anfitrión de la reunión, entre ellos se encuentra la opción de 

grabar la reunión (se recomienda grabar en el equipo local, 

la grabación en la nube es limitada), Grupos (cuando es una 

clase grupal, se puede dividir a los participantes en 

subgrupos) 

 

 

 



 

 

 

7. Reserve 

a. Se visualiza el formulario de reserva de servicios 

en el cual se deben registrar los datos del evento y 

de la persona que solicita la reserva. 

 

 



 

 

 

b. Se debe tener en cuenta que el correo electrónico 

que se ingresa para realizar la reserva es el 

institucional. 

c. En el campo “Tipo de servicio a reservar” 

 

i. Sala virtual de reuniones (hasta 100 

participantes): Sala virtual de reuniones que 

brinda funcionalidades de un salón de clases 

virtual, que cuenta con una capacidad para 

100 participantes simultaneos. 

ii. Seminario web (Hasta 500 participantes): 

Seminario web que permite funcionalidades 

de preguntas, chat en vivo, moderador entre 

otras. 

iii. Seminario web con transmisión de streaming 

en vivo: sesión unidireccional de streaming 

que se pueblica en el sitio web y redes 

sociales de UNIRED. 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

d. En el campo institución organizadora, debe 

seleccionar su institución, la cual debe coincidir 

con el dominio de su correo.  

 

Finalmente, enviar el formulario, recuerde que la reserva 

debe realizarse con dos días de anticipación. 

 


